
 

       บันทึกข้อความ 

ส่วนราชการ  งานพัสดุ ส านักงานสาธารณสุขอ าเภอระโนด จังหวัดสงขลา  โทร.๐๗๔ - ๓๙๒๒๓๑ 

ที่ สข ๐๖๓3/142       วันที่  28 เดือน มีนาคม พ.ศ. ๒๕๖7 

เรื่อง  ขออนุมัติเผยแพร่ข้อมูลผ่านเวปไซต์หน่วยงาน 

เรียน  สาธารณสุขอ าเภอระโนด 

  ตามที่  งานพัสดุ กลุ่มงานบริหารบุคคล ส านักงานสาธารณสุขอ าเภอระโนด จังหวัดสงขลา             
ได้ด าเนินงานการประเมินคุณธรรมและความโปร่งใสในการด าเนินงานของหน่วยงานในสังกัดส านักงานปลัดกระทรวง
สาธารณสุข(MOPH ITA) ปี 2567 ซึ่งได้ก าหนดเกณฑ์ต่างๆในการด าเนินงาน โดยใน MOIT14 ได้ก าหนดให้
หน่วยงานมีขั้นตอนการขออนุญาตการยืมทรัพย์สินของราชการไปใช้ปฏิบัติในหน่วยงาน นั้น 

  ในการนี้ กลุ่มงานบริหารบุคคล ส านักงานสาธารณสุขอ าเภอระโนด จังหวัดสงขลา   จึงขออนุมัติการ
รายงาน MOIT14 ดังกล่าวข้างต้น ผ่านเวปไซต์ของหน่วยงานต่อไป  

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา 

 

                                                                                

(นายศักดิ์กยะ บญุรอด) 
นักวิชาการสาธารณสุขช านาญการ 

หัวหน้าเจ้าหน้าท่ีพสัด ุ

 

        ( / ) อนุมัติ   (  ) ไม่อนุมัติ 

                                                                                                                                               

(นางแหน่งน้อย สุขจันทร์) 
สาธารณสุขอ าเภอระโนด 

 

 
 



 
 

แบบฟอร์มการขอเผยแพร่ข้อมูลผ่านเว็บไซต์ของหน่วยงาน 
ส านักงานสาธารณสุขอ าเภอระโนด จังหวัดสงขลา 
ตามประกาศส านักงานปลัดกะทรวงสาธารณสุข 

เร่ือง แนวทางการเผยแพร่ข้อมูลต่อสาธารณะผ่านเว็บไซต์ของหนว่ยงาน พ.ศ.2567 

แบบฟอร์มการขอเผยแพร่ข้อมูลผ่านเว็บไซต์ของส านักงานสาธารณสุขอ าเภอระโนด 
 
ชื่อหน่วยงาน ส านักงานสาธารณสุขอ าเภอระโนด จังหวัดสงขลา     

วัน/เดือน/ปี  28  มีนาคม  2567      

หัวข้อ  เผยแพร่การขออนุญาตการยืมทรัพย์สินของราชการไปใช้ของ สสอ.ระโนดปี 2567 
                                                                                       

รายละเอียดข้อมูล เผยแพร่การขออนุญาตการยืมทรัพย์สินของราชการไปใช้ของสสอ.ระโนด            
ปี 2566                                                                                         

Link ภายนอก  - 

หมายเหตุ....................เอกสารแนบ.......... 1 ชุด................................................................................... 

 

 
 ผู้รับผิดชอบการให้ข้อมูล ผู้อนุมัติรับรอง 

                                                                                       
                    (นายรัฐพงศ์ นิลแก้ว) (นางแหน่งน้อย สุขจันทร์) 
 เจ้าพนักงานสาธารณสุขช านาญงาน สาธารณสุขอ าเภอระโนด 
 วันที่ .....28..../.....มี.ค........./ พ.ศ.2567 วันที่ .....28..../.....มี.ค........./ พ.ศ.2567 

 
ผู้รับผิดชอบน าข้อมูลขึ้นเผยแพร่ 

 
(นายศักดิ์กยะ บุญรอด) 

นักวิชาการสาธารณสุขช านาญการ 
วันที่  .....28..../.....มี.ค........./ พ.ศ.2567 

 
 
 
 
 



 

        บันทึกข้อความ 

ส่วนราชการ  งานพัสดุ ส านักงานสาธารณสุขอ าเภอระโนด  จังหวัดสงขลา  โทร.๐๗๔ - ๓๙๒๒๓๑ 

ที่ สข ๐๖๓3/143        วันที่  28 เดือน มีนาคม พ.ศ. ๒๕๖7 

เรื่อง  แนวปฏิบัติการยืมและคืนพัสดุของส านักงานสาธารณสุขอ าเภอระโนด  

เรียน  ผู้อ านวยการโรงพยาบาลส่งเสริมสุขภาพต าบลทุกแห่ง 

ด้วย งานพัสดุ กลุ่มงานบริหารบุคคล ส านักงานสาธารณสุขอ าเภอระโนด ได้จัดท าแนวทางการยืมและคืน
พัสดุของส านักงานสาธารณสุขอ าเภอระโนด ปี 2566 เพ่ือน าไปปฏิบัติส าหรับสถานบริการในสังกัด บุคลากรและ
หน่วยงานภายนอกที่ต้องการยืมพัสดุของส านักงานสาธารณสุขอ าเภอระโนด 

ในการนี้ กลุ่มงานบริหารบุคคล ส านักงานสาธารณสุขอ าเภอระโนด เห็นควรแจ้งรายละเอียดตาม
เอกสารแนบท้าย เพ่ือให้บุคลากรรวมทั้งโรงพยาบาลส่งเสริมสุขภาพต าบลทุกแห่งและผู้เกี่ยวข้อง  ได้ทราบและถือ
ปฏิบัติ ต่อไป 

จึงเรียนมาเพ่ือทราบและด าเนินการต่อไป 

                                                                    

(นางแหน่งน้อย สุขจันทร์) 
สาธารณสุขอ าเภอระโนด 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



  

แนวปฏิบัติการยืม – คืนพัสดุ  

ส านักงานสาธารณสุขอ าเภอระโนด จังหวัดสงขลา 

------------------------- 

1.  กรอกแบบฟอร์มใบยมืพัสดสุิน้เปลือง พัสดุคงรูปที่งานพัสดุ ส านักงานสาธารณสุขอ าเภอระโนด ล่วงหน้าอย่างน้อย 3 วัน เพื่อส่งให้
สาธารณสุขอ าเภอระโนดพิจารณาอนุมัติ  

2.  เมื่อได้รับอนุมตัิแล้วใหผู้้ให้ยืมส่งส าเนาที่ใบยมืให้งานพัสดุ 

3.  การคืนพัสดุให้คืนภายในเวลาทีก่ าหนดในใบยืม หากไม่คืนตามก าหนดจะงดบริการยืมพัสดุในครั้งต่อไป 

4.  การคืนพัสดุประเภทที่ต้องท าความสะอาดก่อนส่งคืน เช่น ชุดกาแฟ, แก้วน้ า, ขอให้คืนในสภาพ 

ที่แห้งแล้ว เพื่อป้องกันการเกิดเช้ือราและกลิ่นเหม็นอับ 

5.  ผู้ยืมจะต้องน าพัสดุมาส่งคืนในสภาพเดิม หากพัสดุช ารุด เสียหายหรือใช้การไม่ได้หรือสูญหายไป  

ให้ผู้ยืมด าเนินการแกไ้ข ซ่อมแซมให้คงสภาพเดมิ หากเกิดความช ารดุ สูญหาย ให้รีบแจ้งต่อผู้ให้ยืมและด าเนินการตามระเบียบฯ 

6.  เมื่อครบก าหนดส่งคืนพัสดุ ใหผู้้ให้ยืมแจ้งงานพัสดุ พร้อมหลักฐานการส่งคืน เพื่อรายงานให้สาธารณสุขอ าเภอทราบต่อไป 

--------------------------------- 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560 

        ข้อ 207 การให้ยืม หรือน าพัสดุไปใช้ในกิจการ ซึ่งมิใช่เพ่ือประโยชน์ของทางราชการจะกระท ามิได้ 

        ข้อ 208 การยืมพัสดุประเภทใช้คงรูป ให้ผู้ยืมท าหลักฐานการยืมเป็นลายลักษณ์อักษรแสดงเหตุผล และก าหนด
วันส่งคืน โดยมีหลักเกณฑ์ ดังต่อไปนี้ 

(1)  การยืมระหว่างหน่วยงานของรัฐ จะต้องได้รับอนุมัติจากหัวหน้าหน่วยงานของรัฐ ผู้ให้ยืม 
(2)  การให้บุคคลยืมใช้ภายในสถานที่ของหน่วยงานของรัฐเดียวกัน จะต้องได้รับอนุมัติจากหัวหน้า

หน่วยงานซึ่งรับผิดชอบพัสดุนั้น แต่ถ้ายืมไปใช้นอกสถานที่ของหน่วยงานของรัฐ ต้องได้รับอนุมัติจากหัวหน้าหน่วยงาน
ของรัฐ 
        ข้อ 209 ผู้ยืมพัสดุประเภทใช้คงรูปจะต้องน าพัสดุนั้นมาส่งคืนให้ในสภาพที่ใช้การได้เรี ยบร้อย หากเกิดช ารุด
เสียหาย หรือใช้การไม่ได้ หรือสูญหายไป ให้ผู้ยืมจัดการแก้ไขซ่อมแซมให้คงสภาพเดิม โดยเสียค่าใช้จ่ายของตนเองหรือ
ชดใช้เป็นพัสดุประเภท ชนิด ขนาด ลักษณะและคุณภาพอย่างเดียวกัน หรือชดใช้เป็นเงินตามราคาที่เป็นอยู่ขณะยืม 
โดยมีหลักเกณฑ์ ดังนี้ 

(1) ราชการส่วนกลาง และราชการส่วนภูมิภาค ให้เป็นไปตามหลักเกณฑ์ที่กระทรวงการคลังก าหนด 
        ข้อ 210 การยืมพัสดุประเภทใช้สิ้นเปลืองระหว่างหน่วยงานของรัฐ ให้กระท าได้เฉพาะเมื่อหน่วยงานของรัฐผู้
ยืมมีความจ าเป็นต้องใช้พัสดุนั้นเป็นการรีบด่วน จะด าเนินการจัดหาได้ไม่ทันการ และหน่วยงานของรัฐผู้ให้ยืมมีพัสดุนั้น 
ๆ พอที่จะให้ยืมได้ โดยไม่เป็นการเสียหายแก่หน่วยงานของรัฐของตน และมีหลักฐานการยืมเป็นลายลักษณ์อักษร ทั้งนี้ 
โดยปกติหน่วยงานของรัฐผู้ยืมจะต้องจัดหาพัสดุเป็นประเภท ชนิด และปริมาณเช่นเดียวกันส่งคืนให้หน่วยงานของรัฐผู้
ให้ยืม 

       ข้อ 211 เมื่อครบก าหนดยืม ให้ผู้ให้ยืมหรือผู้รับหน้าที่แทนมีหน้าที่ติดตามทวงพัสดุที่ให้ยืมไปคืนภายใน 7 วัน นับ
แต่วันครบก าหนด 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

ใบยืมพัสดุประเภทใช้คงรูปของส านักงานสาธารณสขุอ าเภอระโนด 

เขียนที…่…………………………………….. 

วันท่ี……………เดือน…………………………พ.ศ……………. 

เรียน  หัวหน้าหัวหน้างานพัสด ุ

ข้าพเจ้า นาย,นาง,นางสาว……………………………………………….…ต าแหน่ง…………………………………...
สังกัด………………………………….มีความประสงค์จะขอยืมพสัดุของส านักงานสาธารณสุขอ าเภอระโนด ตามรายการข้างลา่งนี้ เพื่อน าไปใช้
ในงานราชการเรื่อง……………………………………………………………………………………….……………...โดยจะน าพัสดุที่ยืมดังกล่าวไปใช้งาน
ที…่……………………………………………………………………………………………และเมื่อไดร้ับอนุมัติใหย้ืมได้แล้ว ข้าพเจ้าจะมารับของใน
วันท่ี……………..เดือน……………พ.ศ……….เวลา………………..น. 

ล าดับที ่ รายการที่ขอยืม จ านวน ส าหรับเจ้าหน้าท่ีพสัดุกรอก หมายเหต ุ

มีของครบ จ่ายไดเ้พียง 

      

      

      

      

     



 
 

ใบยืมพัสด ุ
---------------- 

เขียนที่................................................ 
วันท่ี...................เดือน..............................พ.ศ............................. 

ข้าพเจ้า.............................................................ต าแหน่ง............................................................................... 
หน่วยงาน....................................................สถานท่ีน าพัสดุไปใช้.................................................................................................. 
ได้ยืมสิ่งของตามบญัชีรายการข้างล่างน้ี   เพื่อ.............................................................................................................................. 
ตั้งแต่วันท่ี..............เดือน..............................พ.ศ......................และจะน าส่งคืนในวันที่............เดือน...................พ.ศ................... 
หากสิ่งของที่น ามาส่งคืนเกิดการช ารุด เสียหายใช้การไม่ได้หรือสูญหายไป ข้าพเจ้ายินดีจัดการแก้ไข ซ่อมแซมให้คงสภาพเดิม 
โดยจะรับผิดชอบในค่าใช้จ่ายที่เกิดขึ้น หรือชดใช้เป็นพัสดุประเภท ชนิด ขนาด ลักษณะและคุณภาพอย่างเดียวกันหรือชดใช้
เป็นเงินตามราคาที่เป็นอยู่ในขณะยืมตามหลักเกณฑ์ที่กระทรวงการคลังก าหนด 

ล าดับที ่ เลขท่ีหรือรหัส รายการ จ านวน หมายเหต ุ

     

     

     

     

     

     

     

     

     

(ลงช่ือ).............................................ผู้ยืม             (ลงช่ือ)...................................ผู้ใหย้ืม 
             (..................................................)                 (....................................................) 

ต าแหน่ง.................................................    ต าแหน่ง.......................................... 
วันท่ี......เดือน.....................พ.ศ...............         วันท่ี......เดือน.....................พ.ศ.............. 

----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 
ได้รับสิ่งของตามรายการข้างต้นคนืในสภาพท่ีใช้การไดเ้รียบร้อยและครบถ้วนแล้ว 

(ลงช่ือ)....................................................ผู้ส่งคืน           (ลงช่ือ)..................................................ผู้รับคืน 
             (........................................................)       (.....................................................) 

ต าแหน่ง.........................................................         ต าแหน่ง.......................................................... 
               วันท่ี........เดือน.......................พ.ศ....................                    วันท่ี..........เดือน.......................พ.ศ................. 


